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COMUNIDADE INTERMUNICIPAL
REGIAO DE COIMBRA

CADERNO DE ENCARGOS
(artigo 42° do Cédigo dos Contratos Publicos)

AJUSTE DIRETO

Clausula 1.2 - Identificagdo do Procedimento
O presente procedimento tem a identificacdo “AD12/2023 — Servigos de comunicagdo - BTL 20237,
sendo um procedimento por ajuste direto, ao abrigo do disposto na alinea d) do n.° 1 do artigo 20.° do

Cadigo dos Contratos Publicos (CCP), por o valor do contrato ser inferior a 20.000,00 € (vinte mil euros).

Clausula 2.2 - Objeto do contrato

O presente Caderno de Encargos tem por objeto disciplinar as relagbes contratuais entre a entidade
adjudicante e o prestador de servi¢os, mediante a fixagao dos termos e condi¢des da aquisi¢do de servigos
de comunicacgao para divulgacdo da presenca da CIM-RC na BTL 2023, de acordo com o definido nas
especificagdes técnicas do presente Caderno de Encargos.

Clausula 3.2 - Preco base

O precgo base do presente procedimento é de 17.346,00 € (dezassete mil, trezentos e quarenta e seis
euros), acrescido de IVA a taxa legal em vigor, correspondendo ao pre¢o maximo que a Entidade
Adjudicante se disp8e a pagar pela execucdo de todas as prestacdes que constituem o objeto do contrato,

nos termos do n° 1 do art.° 47° do CCP.

Clausula 4.2 - Prazo de Execucdao

1. Sem prejuizo das obriga¢des acessorias que devam perdurar para além da sua cessagdo, o contrato
entra em vigor na data da sua outorga e vigora pelo prazo de 15 (quinze) dias.

2. O contrato podera ser prorrogado nos termos do artigo 440.° do CCP, conjugado com o artigo 97° do

mesmo diploma.

Clausula 5.2 - Pareceres prévios, licenciamentos e autorizagdes necesséarias que podem
condicionar a execucgdo do contrato
Nao existem pareceres prévios, licenciamentos e autorizagfes necessarias que possam condicionar a

execuc¢édo do contrato.

Clausula 6.2 - Rececdo dos elementos a produzir ao abrigo do contrato

1. Aentidade adjudicante deve proceder, no prazo de um dia, a analise dos elementos solicitados, com vista
a verificar se 0s mesmos rednem as caracteristicas, especificacdes e requisitos técnicos definidos no
presente caderno de encargos, e Seus anexos, e na proposta adjudicada, bem como outros requisitos
exigidos por lei.

2. Naanalise a que se refere 0 nimero anterior, o prestador de servi¢os deve prestar a entidade adjudicante
toda a cooperacao e todos 0s esclarecimentos necessarios.

3. No caso de a andlise da entidade adjudicante a que se refere o n.° 1 ndo comprovar a conformidade dos

elementos entregues com as exigéncias legais, ou no caso de existirem discrepancias com as
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caracteristicas, especificacdes e requisitos técnicos definidos no presente caderno de encargos e seus
anexos, a entidade adjudicante deve disso informar, por escrito, o prestador de servigos.

4. No caso previsto no nimero anterior, o prestador de servicos deve proceder, a sua custa e no prazo
razoavel que for determinado pela entidade adjudicante, as alteragfes e complementos necessarios para
garantir o cumprimento das exigéncias legais e das caracteristicas, especificacdes e requisitos técnicos
exigidos.

5. Apo6s a realizagdo das alteragbes e complementos necessarios pelo prestador de servigos, no prazo

respetivo, a entidade adjudicante procede a nova analise, nos termos do n.° 1 do presente artigo.

Clausula 7.2 - Dever de sigilo

1. O prestador de servigos deve guardar sigilo sobre toda a informacé@o e documentagdo, técnica e nao
técnica, comercial ou outra, relativa @ Comunidade Intermunicipal da Regido de Coimbra, de que possa
ter conhecimento ao abrigo ou em relacdo com a execucao do contrato.

2. Ainformacéo e a documentacéo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros,
nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que néo o destinado direta e exclusivamente a
execuc¢édo do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacéo e a documentagdo que sejam comprovadamente do
dominio publico a data da respetiva obtengdo pelo fornecedor ou que este seja legalmente obrigado a
revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades
administrativas competentes.

4. O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de dois (2) anos a contar do cumprimento
ou cessacdo, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicdo subsequente a quaisquer
deveres legais relativos, designadamente, a protecdo de segredos comerciais ou da credibilidade, do

prestigio ou da confianga devidos as pessoas coletivas.

Clausula 8.2 - Preco Contratual

1. Pela prestagdo dos servi¢os objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigacdes
constantes do presente Caderno de Encargos, a Comunidade Intermunicipal Regido de Coimbra deve
pagar ao prestador de servigcos o preco constante da proposta adjudicada, se este for legalmente
devido, o qual ndo pode, em qualquer caso, ser superior ao pre¢o definido no convite do procedimento.

2. O prego referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas associadas a integral
execugdo de todos os servicos a desenvolver, incluindo os relativos a despesas de alojamento,
alimentacdo e deslocacdo de meios humanos, despesas de aquisicao, transporte, armazenamento e
manutencdo de meios materiais bem como quaisquer encargos decorrentes da utilizacdo de marcas

registadas, patentes ou licengas, ou outras.

Clausula 9.2 - Condi¢6es de pagamento

1. A quantia devida pela CIM-RC, nos termos da clausula anterior, sera paga na sua totalidade, ap6s o
a prestacéo do servico.

2. A quantia devida pela Entidade Adjudicante, nos termos do nimero anterior, deve ser paga no prazo
de 30 dias apés a rececao pela mesma da respetiva fatura, sendo que a mesma sé devera ser emitida
apo6s o vencimento da obrigacéo.

3. Nas faturas devera ser indicado o nimero do procedimento e o nimero sequencial de compromisso.
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4. Em caso de discordancia por parte da CIM-RC quanto aos valores indicados nas faturas, deve esta
comunicar ao prestador de servigos, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o prestador de
servicos obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder & emissdo de nova fatura

devidamente corrigida.

Clausula 10.2 - Penalidades Contratuais e Resolucéo

1. Pelo incumprimento de obrigacdes emergentes do contrato, a Comunidade Intermunicipal da Regido
de Coimbra pode exigir do prestador de servigos o pagamento de uma pena pecunidria nos seguintes
termos:

a. 30€ por cada dia de atraso na entrega do video final;
b. 1000€ se até ao primeiro dia da BTL 2023 nao tiverem apresentado os OCS sugeridos
para validagéo da CIM-RC.

2. Se o valor da sanc¢édo elencada no numero anterior exceder 20% do pre¢o contratual, pode a Entidade
Adjudicante resolver o contrato, nos termos da conjugacéo dos artigos 329.°, n.° 2, e 333.%, n.° 1, alinea
e), do CCP.

3. Nos casos em que seja atingido o limite previsto no nimero anterior e a Entidade Adjudicante decida
ndo proceder a resolucéo do contrato, por dela resultar grave dano para o interesse publico, aquele
limite é elevado para 30%.

4. A Entidade Adjudicante pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do presente contrato com
as penas pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.

5. N&o obstante a aplicagdo das penalidades, em caso de manifesta necessidade a Comunidade
Intermunicipal da Regido de Coimbra podera adquirir a outros prestadores os servicos em falta, ficando
a diferenca de precos, se a houver, a cargo do adjudicatario faltoso.

6. As penas pecunidrias previstas ndo obstam a que a Comunidade Intermunicipal da Regido de Coimbra

possa, nos termos legais, exigir uma indemnizagéo pelos danos excedentes provocados.

Clausula 11.2 - Forgca Maior

1. N&o podem ser impostas penalidades ao adjudicatario, nem é havida como incumprimento, a ndo
realizacdo pontual das prestagBes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de
forca maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva realizacéo,
alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebracdo do
contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

2. Verificados os requisitos previstos no numero anterior, podem constituir casos de forca maior, tremores
de terra, inundacdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios
internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinacdes governamentais ou
administrativas injuntivas.

3. Nao constituem forgca maior, designadamente:

a) Circunstancias que ndo constituam forca maior para os subcontratados do adjudicatario, na
parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do adjudicatario ou a grupos de
sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos

seus subcontratados;
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c) Determinac¢des governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria ou de
outra forma resultantes do incumprimento pelo adjudicatario de deveres ou 6nus que sobre
ele recaiam;

d) Manifestacdes populares devidas ao incumprimento pelo adjudicatario de normas legais;

e) Incéndios ou inundagtes com origem nas instalag6es do adjudicatario cuja causa, propagagao
ou proporg¢des se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de
seguranga,;

f)  Avarias nos sistemas informaticos ou mecéanicos do adjudicatario ndo devidas a sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forga maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.
5. Quando uma das partes nédo aceite por escrito que certa ocorréncia invocada pela outra constitua forca

maior, cabe a esta fazer prova dos respetivos pressupostos.

Clausula 12.2 - Resolucdo do contrato por parte da entidade adjudicante

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugao previstos na lei, nomeadamente indemnizag@es legais e
contratuais devidas, a Entidade Adjudicante pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o
Adjudicatério violar de forma grave ou reiterada qualquer das obriga¢es que lhe incumbem.

Clausula 13.2 - Resolugédo do contrato por parte do adjudicatéario
O adjudicatario pode resolver o contrato nos casos previstos nos artigos 332.° e 449.° do CCP, este ultimo
aplicavel por for¢ca do artigo 451.° do CCP.

Clausula 14.2 - Comunicagdes e notificagcOes

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagées e comunicagdes entre
as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cdédigo dos Contratos Publicos, para
o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.

2. Qualquer alteragéo das informag6es de contacto constantes do contrato deve ser comunicada & outra

parte.

Clausula 15.2 - Contagem dos prazos
Os prazos previstos no contrato sédo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados, conforme

previsto no artigo 471.° do CCP.

Clausula 16.2 - Foro competente
Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal

Administrativo e Fiscal de Coimbra, com expressa renuincia a qualquer outro.
Clausula 17.2 - Legislagdo aplicavel

Em tudo o que nao estiver expresso neste documento sera aplicavel o disposto no Codigo dos Contratos
Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, na sua redacao atual.
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Clausula 18.2 - Protecéo de Dados

1. O cocontratante é obrigado a tratar todos os dados pessoais a que tiver acesso, de acordo com o
previsto no Regulamento Geral de Protecdo de Dados Pessoais aprovado pelo Regulamento (EU)
2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho de 27 de abril de 2016 (RGPD).

2. A entidade adjudicante, no caso de suspeitar da verificagéo de algum incumprimento do RGPD, deve
notificar o cocontratante para este, no prazo de 5 (cinco) dias, demonstrar o total cumprimento do
referido regulamento.

3. Caso o cocontratante ndo demonstre o total cumprimento do RGPD, seja porque ndo o demonstrou,
seja porque ndo o cumpre, a entidade adjudicante fica autorizada a proceder a auditoria aos sistemas
de informacé&o do fornecedor, ficando este responsavel por todos os custos dessa auditoria.

4. No caso previsto no nimero anterior, a entidade adjudicante podera compensar o0s custos que tenha
suportado com eventuais quantias que sejam devidas ao cocontratante, ou através do acionamento
da caucdo, caso esta tenha sido prestada, ou através do recurso as retencdes que eventualmente
tenham sido efetuadas.

5. No caso de se verificar algum incumprimento do RGPD por parte do cocontratante, este devera, no
prazo de 10 (dez) dias, por fim ao incumprimento e demonstra-lo a entidade adquirente.

6. O ndo cumprimento do RGPD é considerado, para todos os efeitos, um incumprimento muito grave
do contrato, podendo a entidade adquirente resolver o contrato.

7. Caso o fornecedor impeca ou ndo colabore na realizagdo da auditoria referida no n.° 3 da presente
Clausula, a entidade adjudicante podera resolver o contrato, por incumprimento muito grave do

cocontratante.

Clausula 19.2 - Especificag6es Técnicas

Parte | - Disposicdes Gerais

Sem prejuizo de outras obrigagBes previstas na legislacdo aplicavel, no caderno de encargos ou nas
clausulas contratuais, da celebracdo do contrato decorrem para o prestador de servicos as seguintes
obrigagdes principais:

a) Executar a prestacdo dos servigos que lhe for adjudicada, com observancia das normas vigentes
e que se relacionem com a prestagéo dos servigos em causa, e com absoluta subordinacéo aos
principios da ética profissional, isen¢éo, independéncia, zelo e competéncia;

b) Cumprir todas as condicdes fixadas para a prestagéo dos servicos;

c) Sujeitar-se a acao fiscalizadora da entidade adjudicante;

d) Prestar as informacdes que forem solicitadas pela entidade adjudicante;

e) Comunicar a entidade adjudicante, no prazo de 10 dias apds a respetiva verificagdo, qualquer
circunstancia que possa condicionar o regular desenvolvimento da prestacdo dos servigcos
contratados;

f)  Assumir os encargos decorrentes da utilizagdo ou fornecimento de marcas registadas, patentes
ou licengas;

g) E da responsabilidade do adjudicatario a cobertura, através de contratos de seguro, dos riscos

relativos a prestacao dos servigos.
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Parte Il - Disposicdes Especiais

1 - Assessoria
. Cobertura (texto e imagem) de todos os eventos no ambito da presenca da CIM RC na BTL de
forma a assegurar a comunicacao e disseminacdo dos mesmos nos diferentes canais (redes sociais e

envio de Notas de imprensa para os 6rgdos de comunicacgdo social)

. Articular a presenga de uma TV nacional na inauguracdo do stand

. Voz off/Mestre de Cerimdnias dos varios momentos/apresenta¢gdes ao longos dos 5 dias do
evento

2 - Videos

. Realizacéo e edigdo de um video diario, com a compilagdo de todos os momentos do

dia. Patrocinio das publica¢des nas redes sociais Facebook e Instagram.
. Realizacdo de um video final com os melhores momentos da presenca da CIM RC na BTL 2023.
Entrega no maximo 5 dias ap6s o final da feira.

3 - Comunicagao Social
. Aquisi¢cdo de um servico de acompanhamento, diario, da CIM RC na BTL 2023, por parte de 1

jornal diério regional com edicdo diaria em papel, nomeadamente através de:

- Producéo de texto e imagens para publicagdo de 2 paginas sobre a CIM RC num suplemento dedicado
a BTL
- Producéo de texto e imagens para producao de 1 pagina por dia sobre as a¢des da CIM-RC na Feira

- Reportagens fotograficas dos eventos para serem integradas na parte social do jornal

. Aquisi¢cdo de um servico de acompanhamento, diario, da CIM RC na BTL 2023, por parte de 1

jornal diario regional com edi¢&o diaria em papel, nomeadamente através de:

- Producéo de texto e imagens para publicagdo de 12 péaginas sobre a CIM RC num suplemento dedicado
a BTL

- Producéo de texto e imagens para producgdo de 1 pagina por dia sobre as agfes da CIM-RC na Feira

- Reportagens fotograficas dos eventos para serem integradas na parte social do jornal

. Acompanhamento diario da CIM RC na BTL 2023 de 1 jornal online que abranja a Regiéo de
Coimbra (e Centro), nomeadamente através de:

- Banner 1120x400 durante 15 dias na primeira pagina

- Transmissé@o em diferido ou direto de todas as iniciativas da CIM

Regido de Coimbrana BTL.

- Entrevistas em diferido ou direto com autarcas e dirigentes da CIM Regido de Coimbra presentes na
BTL

- Reportagem fotogréfica.

. Acompanhamento diario da CIM RC na BTL 2023 de 1 televisdo online que abranja a
Regido de Coimbra (e Centro), nomeadamente através de:

- Banner 1120x400 durante 15 dias na primeira pagina

- Transmiss&o em diferido ou direto de todas as iniciativas da CIM
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Regido de Coimbrana BTL.

- Entrevistas em diferido ou direto com autarcas e dirigentes da CIM Regido de Coimbra presentes na
BTL

- Reportagem fotografica.

. Publicidade de &mbito nacional
- 1 pagina de publicidade em 2 revistas de ambito nacional de lifestyle.

4 — Coordenacdo executiva da programacao do stand

O Primeiro Secretéario Executivo Intermunicipal

[Assinatura Assinado de forma digital
por [Assinatura

Qualificada] Qualificada] Jorge Miguel
Jorge Miguel Marques Brito

. Dados: 2023.02.23
Marques Brito 1421:59Z

(Jorge Brito)
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